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Figa postului

domnului Bargdoan Viorel — sef SVSU

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: sef S.V.S.U.
2. Nivelul postului DE EXECUTIE
3. Scopul principal al postului ASIGURA BUNA DESFASURARE A ACTIVITATI IN CAZUL
SITUATILOR DE URGENTA

Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: - pregatirea de baza corespunzatoare studiilor absolvite;
2. Perfectionari (specializari). cursuri de calculator
3. Cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel) nivel mediu
4, Limbi straine(necesitate si nivel de cunoagtere) : nu este cazul

5. Abilitati,calitati si aptitudini necesare - adaptabilitate la locul de munca
- experien{a in munca si in specialitatea postului
- capacitate relationala i capacitate de analiza si sinteza;
- contributie la aplicarea practica a principiului apararii
impotriva incendiilor si a dezastrelor;

6. Cerinte specifice - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii
1. Competenta manageriald (cunostinte de management,calitatj si aptitudini si manageriale)
Atributiile postului:

1. Intocmeste figa activitatii zilnice pentru autoturismele din dotare (tractor, autospeciale), precum gi
la motopompele din dotare ;

2. Asigura legatura si colaborarea dintre autoritatile administratiei publice locale si politie, pompieri i

unitatile de protectie civila, in vederea mentinerii ordinii publice si linistii locuitorilor,in conditiile legii;

Organizeaza activitatea de prevenire a populatiei impotriva dezastrelor;

Asigura pregatirea formatiunilor de protectie civila si de cea PSI pentru interventie, precum si

protectia populatiei prin ingtiintare, alarmare, adapostire si evacuare, protectia bunurilor materiale de

orice natura impotriva efectelor armelor nucleare, biologice si chimice;
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5. Raspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de protectie civila, potrivit prevederilor
legii, regulamentelor, instructjunilor si ordinelor in vigoare. El conduce activitatile cu privire la :
asigurarea capacitaii operative a comisiei si de interventie a formatjunilor si subunitatilor de serviciu,
pregétirea comisiei, formatiunilor, planificarea si desfisurarea activitatilor conform planului de
activitatile de protectie civila anuale;

6. Planifica si conduce activititle de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare a
documentelor operative (planul de protectie civila, planul de evacuare, planul de aparare impotriva
dezastrelor);

7. Asigurd, verifica si mentine in mod permanent, starea de functionare a punctelor de comandi
(locurilor de conducere) de protectie civild si le doteaza cu materialele i documentele necesare,
potrivit ordinelor in vigoare;

8. Asigura masurile organizatorice, materialele necesare i documentele necesare privind ingtiintarea si
aducerea personalului de conducere la sediile respective, in mod oportun, in caz de dezastre sau la
ordin;

9. Conduce, lunar, pregétirea subunitatilor de serviciu si le verifica prin exercitii de alarmare, in vederea
mentinerii starii de operativitate i de interventie in caz de dezastre;

10. Elaboreaza si aduce la indeplinire planurile privind activitifile de protectie civila anuale si lunare,
pregatirea comisiei, formatjunilor, salariatilor, dezvoltarea si modemizarea bazei materiale de
instruire si le prezinta spre aprobare sefului protectiei civile;

11. Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatile din intreprindere, care pot fi
folosite in caz de dezastre si in situatii speciale si o actualizeaza permanent;

12. Raspunde de starea de intrefinere a adaposturilor de protectie civild, de evidenta si respectarea
normelor privind intrebuintarea acestora;

13. Asigura baza materiala a instruirii formatiunilor si caracterul practic-aplicativ al acesteia;

14. Prezintd propuneri pentru introducerea in planul financiar sau in bugetul de venituri si cheltuieli a
fondurilor necesare pentru inzestrarea formatiunilor si realizarea masurilor de protectie civila;

15. Intocmeste i prezinta spre aprobare primarului si spre avizare sefului inspectoratului de protectie
civila judetean, Planul de protectie civila al comunei, Planul de protectie si interventie in caz de
dezastre, Planul pregatirii de protectie civila, Planul de control la agentii economici si institutiile
publice, Dosarul cu organizarea protectiei civile, Dosarul cu inzestrarea protectiei civile, Dosarul cu
pregatirea de protectie civild; actualizeaza documentele enumerate potrivit ordinelor gi dispozitiilor in
vigoare;

16. Organizeaza si conduce nemijlocit antrenamentele si exercitiiie cu formatiile, in care scop alarmeaza
si subunitatile de serviciu pentru interventie ;

17. Participa fa sedintele Comisiei de apérare impotriva dezastrelor, la activittile edilitar — gospodaresti
folosind tractorul din dotarea Primériei,

18. Rezolva corespondenta repartizata , in termene prevazute;

19. Indeplineste orice afte atributii date de superiorul ierarhic, prin dispozifii si note interne emise de
primar.

20. Asigura paza la sediul Primariei in caz de nevoie precum §i permanenta in zilele de sambats i
duminica, conform graficului afigat la sediul primériei.

21. Raspunde de implementarea propriului sdu controlului intern.

22. Raspunde de arhivarea (legarea) documentelor eliberate de toate compartimentele din cadrul
Primariei pe care le preda spre pastrare responsabilului de arhiva,

23. la masuri privind investigarea imobilelor post — seism si asigurarea relatiilor cu populatia si cu
celelalte autoritati ( jandarmerie, politie etc) .



Idenficarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire gef S.V.S.U.
2. Clasa -
3. Gradul profesional:-
4. Vechimea in specialitate necesara 31 ani

Sfera relational a titularului postului

1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de viceprimarul comunei
- superior pentru : membrii formatiei SVSU
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele functionale ale aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Local al comunei Pojorita
¢) Relatji de control: institutiile subordonate Consiliului Local

3. Limite de competenta:-

4. Delegarea de atributji i competenta -
Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Vladimir CARLOANTA
2. Functia de conducere; viceprimar

3. Semnatura.....................

4. Data intocmirii: 01.03.2019

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: Birgdoan Viorel
2. Functia: Sef S.V.S.U

3. Semnatura...........0~.......
4, Data: 01.03.2019

Contrasemneaza:

1. Numele i prenumele: loan.- Bogdan Codreanu
2 Functia; primar ~ /=PMAN N

3. Semnétura..... .- C)OMLU_N—: \

4. Data: 01.03.2019 | _POJORAT, |




