Anexa nr. 1 la dispozitia nr. 108
a ROMANIA
DOLP JUDETUL SUCEAVA _
D COMUNA POJORATA
\ BIROUL FINANCIAR CONTABIL, IMPOZITE $I TAXE, URBANISM, ACHIZITII RUE CE

0
8 Centry, nr. 561, comuna Pojorita, cod 727440 ¢ contact@primariapojorita.ro @www.primariapojorita.ro %(+40) 230 196382 | B A

FISA POSTULUI
Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului : CONSILIER

2. Nivelul postului DE EXECUTIE

3. Scoput principal al postului: ASIGURA BUNA DESFASURARE A ACTIVITATII IN
DOMENIUL: URBANISM, CADASTRU, MEDIU

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: - pregéatire de specialitate: tehnica, Universitatea ,, Stefan cel Mare”
Suceava
2. Perfectionéri (specializari): master Universitatea ,, Stefan cel Mare” Suceava — expertiza
tehnica si evaluare financiara;
- master Universitatea din Oradea - Politici noi de mediu in
Uniunea Europeana,

3. Cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel avansat

4. Limbi stréine(necesitate si nivel de cunoastere) citit: engleza - cunostinte de baza
Franceza - cunostinte de baza
scris: engleza - cunostinte de baza
franceza - cunostinte de baza
vorbit: engleza - cunostinte de baza
franceza - cunostinte de baza
5. Abilitati,calitati si aptitudini necesare - adaptabilitate la locul de munca
- experientd Tn munca si in specialitatea postului
- capacitate relationald gi capacitate de analiza si sinteza

6. Cerinte specifice - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditji.

7. Competenta manageriala ( cunostinte de management, calitati si aptitudini $i manageriale):
da



Atributiile postului:

1.

Initiaza si propune spre avizare si aprobare proiecte de remodelare urband, investitii proprii si de
utilitate publica (spatii de agrement, spatii verzi, constructii pentru unitétile de invatamant, cultura,
sandtate, echipare edilitara,etc.);

Urméreste derularea proiectelor pe faze de elaborare - predare — receptie, asigurd intocmirea si
promovarea rapoartelor de specialitate in domeniu;

Urmareste completarea sistematica a registrelor unice de evidenta a certificatelor de urbanism si a
autorizatiilor de construire;

Asigura transparenta activitatilor desfasurate in cadrul compartimentului, a proiectelor de acte
normative de interes general, a actelor emise, conform legislatiei in vigoare;

Asigura, in domeniul sau de activitate, cadrul pentru colaborarea intre administratia publica locala si
societatea civila prin atragerea opiniei publice in procesul de decizie (expozitjii de proiecte, aprobarea
documentatiilor de urbanism, dezbateri, etc.);

Vizeaza, prin semnatura, toate rapoartele de specialitate ale compartimentului, inaintate spre discutie,
avizare si aprobare comisiilor de specialitate i Consiliului Local, semneaza documentele conform
prevederilor legale;

Raspunde de stabilirea corecta a taxelor datorate comunitatii de catre solicitanti in conformitate cu
hotérarile Consiliului Local si cu legislatia in vigoare;

Urmareste desfagurarea corecta si eficienta a relatjilor cu publicul in cadrul compartimentului; participa
la lucrarile comisiilor organizate prin hotarari ale Consiliului Local sau prin dispozitji ale primarului;

Duce la indeplinire orice sarcind de serviciu transmisd pe cale ierarhicd. realizarea sarcinilor de
serviciu specifice colaboreaza cu:lnstitutia Prefectului - Suceava, Consiliul Judetean Suceava,
furnizorii si administratorii de utilitati tehnico-edilitare, Inspectoratul in Constructii, Inspectoratul pentru
Protectia Mediului, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta, S.V.S.U., Grupul Judetean de Pompieri
“Bucovina®, Inspectoratul Judetean de Protectie Civild, Directia Judeteand de Sanatate Publica,
O.C.P.l. Suceava, E-ON Moldova, Ecotermgaz Bucovina etc;

10. Urmareste si asigurd indeplinirea prevederilor din planurile de gestionare a deseurilor si asigura

curatenia localitatjlor prin: sistemul de colectare si depozitare finald;

11. Analizeaza aspectele din petitile cetatenilor, le verificd pe teren si le solutioneazd in fimita

competentelor stabilite prin lege ;

12. Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarare ce se supun aprobérii Consiliului Local

potrivit atributiilor specifice compartimentului;

13. .Asigurda masurile necesare pentru protectia sanatatii publice, cu sprijinul si sub supravegherea

organelor de specialitate ale statului; amenajarea, potrivit planului urbanistic general, si intrefinerea



spatiilor verzi, a parcurilor, gradinilor publice, a terenurilor de sport si de joaca pentru copii, a celorlalte
locuri publice de agrement;

14. Adopta masuri obligatorii, pentru toate persoanele fizice si juridice, cu privire la intrefinerea si
infrumusetarea cladirilor, a curtilor si imprejurimilor acestora, a spatiilor verzi din curii si dintre cladiri, a
arborilor si arbustilor decorativi.

15. Asigura desfasurarea activitafii de relatii cu publicul pe linie de urbanism si de amenajare a teritoriului;

16. Intocmeste si emite conform legislatiei in vigoare, certificate de urbanism , autorizatii de construire, si
autorizatji de desfiintare a constructiilor;

17. Calculeaza taxele de autorizare si de certificat de urbanism datorate bugetului local de catre solicitantji
autorizatjilor de construire/ desfiintare si a certificatelor de urbanism;

18. Analizeaza si supune spre avizare Comisiei de urbanism si amenajarea teritoriului $i spre aprobare
Consiliului Local - documentatii de urbanism si requlamentele aferente (P.U.D., P.U.Z.);

19. Instituie $i completeaza registrele certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare,
operand in acest sens mentiuni referitoare la solicitarile de prelungire, declaratii de incepere a
lucrarilor, etc.;

20. Verifica si inregistreazd documentatiile tehnice si documentatiile de urbanism si de amenajare a
teritoriului ce stau la baza emiterii autorizatiilor de construire/demolare;

21. Verifica confinutul §i legalitatea documentatiilor ce stau la baza emiterii certificatului de urbanism si
autorizatjilor de construire/desfiintare;

22. Verifica pe teren documentatile prezentate de petenfi in vederea emiterii autorizatiilor de
construire/desfiintare;

23. Raspunde petentjlor in termen legal, la cererile si sesizarile facute pe linie de urbanism, amenajarea
teritoriului, autorizatjilor de construire/desfiintare;

24. Colaboreaza permanent cu institutii ale statului din teritoriu cum ar fi: Inspectoratul de Stat in
Canstructji, Directia de Cultura, Culte si Patrimoniu Natjonal, Direclia de Statistica, Oficiul Judetean de
Cadastru si Publicitate Imobiliara, Consiliul Judetean, Institutia Prefectului etc;

25. Competente privind urmérirea respectdrii disciplinei in domeniul autoritatii si executarii lucrarilor de
constructii in cadrul teritoriului administrativ al comunei Pojorata stabilite in baza prevederilor Legii
nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicaty, cu modificarile si
completarile ulterioare, anexa la Ordinul Ministerului Transporturilor, Constructiilor si Turismului
nr.1430/2005 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii.

26. Primeste si analizeaza figele tehnice si documentatile aferente cererii pentru autorizatia de
construire/desfiintare, solicitate prin certificatul de urbanism;



27. Transmite organismelor abilitate pe plan local figele tehnice si documentatjile specifice si obtine avize
pentru: prevenirea i stingerea incendiilor, protectia civila, protectia mediului, igiena §i sanatatea
populatiei;

28. Organizeaza si efectueaza permanent, in numele autoritatilor publice locale de la nivelul comunei
Pojorata, actiuni de control, in teren, ce vizeaza legalitatea constructiilor realizate; respectarea
autorizatiei de construire in ce priveste: documentatia tehnica vizatd spre neschimbare aferenta
autorizatiei de construire emisa, a amplasarii in teren a constructiilor conform prevederilor Codului Civil
si a normelor de urbanism, a incadrérii lucrérilor de construire in termenele de valabilitate si de
executie impuse prin autorizatie;

29. Constata savarsirea contraventiilor, incheie procese-verbale de constatare a contraventie pentru
constructiile fara autorizatie, nerespectarea documentatiei tehnice aferente, nerespectarea termenului
de valabilitate a autorizafiei, a conditilor impuse prin aceasta, nerespectarea amplasamentului i
propune sanctionarea contraventionald;

30. Comunica procesele-verbale de contraventie organelor abilitate de lege;
31. Verifica inceperea lucrarilor de constructii conform instiintarilor de incepere a lucrarilor;

32. Participa, prin reprezentant delegat din partea administraiei publice locale, in comisiile de receptie la
terminarea lucrarilor, conform prevederilor Legii nr.273/1994;

33. . Asigura urmarirea comportarii in timp a constructiilor aflate pe domeniul public si privat al comunei
Pojorata, realizarea de interventii la constructi impuse de reglementdrile legale si efectueaza
madificari, transformari, modernizari si consolidari ale acestora - numai pe baza proiectelor intocmite
de persoane fizice sau juridice autorizate.

34. Solutioneaza corespondenta cu privire la obiectivele de investitii, in acest scop colaborand cu
Consiliul Judetean Suceava, Directia de Statistica Suceava, etc.

35. Prin personalul de specialitate, participa la selectii de oferte sau la licitafii penfru achizitionarea de
bunuri si servicii specializate, in conditji strict precizate de reglementarile in vigoare;

36. Se preocupa de verificarea structuralé a imobilelor din patrimoniu si ia masuri de reabilitare ,

37. Realizeaza impreuna cu inspectorii de specialitate din cadrul compartimentului cadastru, fond funciar
si cu reprezentanti ai altor compartimente de specialitate inventarierea elementelor de patrimoniu din
comund; in cazul identificarii unor parcele de teren neocupate se procedeaza la comunicarea situatiei
constatate urmand ca, prin hotarare de consiliu, sa se stabileasca modul de administrare a acestora;

38. Ofera solicitantilor informatii si explicatii cu privire la orice tip de activitate care intra in competenta
compartimentului.

39. Asigura rezolvarea corespondentei repartizate;
40. Actioneaza pentru refacerea si protectia mediului,

41. Actioneaza pentru curdtenia i salubrizarea digurilor i a malurilor, a cursurilor de apa, asanarea
terenurilor insalubre si prevenirea poluarii apelor;



42. la masuri pentru prevenirea poludrii accidentale a mediului sau a surselor si cursurilor de apa, prin
depozitarea necontrolaté a degeurilor de catre agentjii economici sau de catre cetateni;

43. Raspunde de implementarea propriului sdu controlului intern.

44. Tine evidenta terenurilor arendate in baza Codului Civil, cu modificarile si completarile
ulterioare;

45. Coordoneaza activitatea de administrare a terenurilor proprietate a comunei, concesionate sau
inchiriate;

46. Raspunde de pastrarea integritatii patrimoniului public si privat;

47. Tine evidenta cererilor formulate de catre tinerii cu varsta pana la 35 de ani in vederea
dobandirii de teren in baza Legii nr.15/2003 pentru construirea unei locuinte personale;

48. Analizeaza si supune spre avizare Comisiei de urbanism si amenajarea teritoriului si spre
aprobare Consiliului Local al Comunei Pojorata documentatii privind concesionarea sau
inchirierea unor terenuri ce apartin domeniului public/privat al comunei coniucrand in acest
sens cu alte compartimente de specialitate;

49. Tine evidenta actelor de proprietate ale imobilelor aflate in patrimoniul Primariei;

50. Realizeaza impreuna cu de specialitate din cadrul compartimentului cadastru, fond funciar gi
cu reprezentanti ai altor compartimente de specialitate inventarierea elementelor de patrimoniu
din comund; in cazul identificari unor parcele de teren neocupate se procedeaza la
comunicarea situatiei constatate urmand ca, prin hotarare de consiliu, sa se stabileasca modul
de administrare a acestora;

51. la masuri privind investigarea imobilelor post — seism si asigurarea relatiilor cu populatia si cu
celelalte autoritati ( jandarmerie, politie etc) .

Identificarea functiei corespunzatoare postului:
1. Denumire Consilier

2. Clasal

3. Gradul profesional superior

4. Vechimea in specialitate necesara 14 ani

Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de primar si seful biroului financiar contabil
- superior pentru —

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele functionale ale aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Local al comunei Pojorata



c) Relatii de control: beneficiarii de autorizatii de construire, agenti economici ( proprietari
de gater, banzic etc);
d) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationald externa
a) cu autoritati si institutii publice :-
b) cu organizatji internationale:-
c) cu persoane juridice private:-

3. Limite de competenta:-

4. Delegarea de atributii si competenta :

- asigura buna desfasurare a activitatii pe linie de stare civila
- efectueazé operatiunile care se impun in registrul electoral

Tntocmit de:

1. Numele si prenumele; Carloanta Cristian - Mihai
2. Functia publica de enndirara: ~~ftx

3. Semnatura........

4, Data intocmirii: G+ .ua‘zu 1y

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: Sjlviu Dumitru L ehaci

2. Functja: Consil’

3. Semnétura......

4. Data: 01.03.2019_~"Y

Contrasemneaza:

1.Numele si prenumele: loan Bogdan Codreanu
2. Functia publica de ¢~~~ B

3. Semnétura............ :

4, Data intocmirii: 01.0v:cv 1o



