Anexa la dispozitia prihafului nr. 94/01.07.2026

PRIMARIA COMUNEI POJORATA N y
COMPARTIMENTUL FINANCIAR CONTABIL, IMPOZITE §I TAXE, CULTURA §1 BIBLIOTECA,
FOND FUNCIAR, ACHIZITII PUBLICE, URBANISM, CADASTRU, MEDIU

Fisa postului
doamnei Ostanschi Valenufa — consilier superior

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului: CONSILIER

2. Nivelul postului: DE EXECUTIE

3. Scopul principal al postului ASIGURA BUNA DESFASURARE A ACTIVITATII IN DOMENIUL
IMPOZITELOR SI TAXELOR

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: - contabilitate si informatica de gestiune
2. Perfectionari (specializari): -
3. Cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel) : nivel de baza
4. Limbi straine(necesitate si nivel de cunoastere) citit: engleza ,,cunostinte de baza *
scris: engleza ,,cunostinte de baza*
vorbit: engleza ,,cunostinte de baza “
3. Abilitatj,calitafi si aptitudini necesare - adaptabilitate la locul de munca
- experienta in munca si in specialitatea postului
6. Cerinte specifice - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditji
7. Competenta manageriala(cunostinte de management,calitati si aptitudini si manageriale)

Atributjile postului:

. Incasarea impozitelor si taxelor locale n lipsa doamnei Bedrule Elena si a doamnei Ursachi Nicoleta;
Opereaza extrasele de cont emise de CAB la partea de venituri;

Stingerea creantelor fiscale prin activitatea de executare silita la persoanele fizice, sau alte modalitati
(proces verbal de insolvabilitate, compensare, sechestre asiguratorii).

Creeaza propriile evidente analitice si sintetice pentru urmarirea incasarilor veniturilor la bugetul local
precum si taxe de autorizare/ functionare, evidente care se comunica si altor compartimente care au
competente in domeniu.

Identifica noi surse de venit la bugetul local potrivit specificului activitatii compartimentului,
Rezolva corespondenta repartizata, in termene prevazute,

Opereaza in registrul partizi venituri, borderouri de incasari si depunerea acestora la Trezorerie,



8. Numeroteaza si arhiveaza documentele compartimentului financiar — contabil,
9. Participa la efectuarea inventarierii patrimoniale anuale,

10. Intreprinde masuri de executare silitd conform legii pentru contribuabili restantieri impreuna cu
inspectorul superior, domnul Céarloanta Sorin,

11. Urmareste si raspunde de aplicarea si respectarea Hotararilor Consiliului Local si a celorlalte acte
normative care reglementeaza executarea silitd a impozitelor si taxelor ce constituie venit la bugetul
local,

12. Intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si servicii publice i
asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor, confirmare si executare a
acestora,

13. Colaboreaza cu celelalte compartimente privind intocmirea raportului anual ce se prezinta la sfarsitul
anului Consiliului Local,

14. Verifica gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil, urméareste intocmirea
si depunerea in termenele prevazute de lege a deciziilor de impunere a persoanelor fizice,

15. Tine evidenta mijloacelor de transport precum si inmatricularea acestora la persoanele fizice, in lipsa
doamnei Ursachi Nicoleta.

16. Trimite confirmarile de preluare in debit la mijloacele de transport atat pentru persoanele fizice, cat si
pentru persoanele juridice.

17. Indeplineste orice alte atributii date de superiorul ierarhic, prin dispozitie sau note interne.

18. Raspunde de intocmirea si operarea in Registru Mijloacelor de Transport pentru TMT persoane fizice
si juridice.

19. Afiseaza la sediul primariei publicatile de vanzare si intocmeste proces verbal in acest sens cu
arhivarea acestora.

20. Exercita Controlul financiar preventiv in fipsa domnului Cérloanta Mihai Cristian;

21. Elibereaza certificate fiscale, la cererea contribuabilului, in lipsa doamnei Bedrule Elena si a doamnei
Ursachi Nicoleta

22. Propune spre aprobarea cuantumului taxelor de autorizare si urmarirea ca plata acestora precum si
pentru viza anuala si de ocupare a locurilor publice sa se efectueze conform reglementarilor legale in
materie

23. Raspunde de ducerea la indeplinire a mandatelor de executare a sancfjunilor contraventionale cu
obligarea la prestarea unor activitati in folosul comunitatii, emise de Instantele de Judecata.

24. Evidenta contabild a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar analiticd si sintetica, precum si evident:
materialelor( gestiunea primariei).



25. Gestioneaza bonurile valorice pentru carburanti

26. Raspunde de afisarea corespondentei juridice neridicate de contribuabili,
27. Ridica corespondenta trimisa de instantd pentru cetatenii care nu au fost gasiti la domiciliu de catre

factorii postali si face procedura de returnare

28. Vizeaza zilnic registrul de incasari si plat],
29.Tn baza constatarilor efectuate ca urmare a actunilor de control, inspectorii fiscali au urmatoarele
competente:
- stabileste in sarcina contribuabilului eventualele diferente de impozite si taxe, prin deplasarea in teren ;
30. Aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor care incalcé legislatja fiscala si ia

masuri pentru inlaturarea deficientelor constatate

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire consilier
2. Clasail
3. Gradul profesional superior
4. Vechimea in specialitate necesara 18 ani
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de primar
- superior pentru -
b) Relatji functionale: cu toate compartimentele functionale ale aparatului propriu de specialitate al
Consiliului Local al comunei Pojorita
c) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationala externa
a) cu autoritafj si institutii publice :
b) cu organizaiji internationale:-
¢) cu persoane juridice private:-

3. Limite de competenta:-

4. Delegarea de atributji si competentd —

1. Asigura operarea in registrele agricole a evidentei persoanelor, terenurilor, animalelor si bunurilor
proprietarilor, locuitori ai comunei Pojorita si Valea Putnei cét si a celor care nu au domiciul in comuna,
la zi.

Inscrie, modifica si completeaza la zi datele din Registrul Agricol.

Elibereaza adeveriniele privind datele evidentiate in Registrul Agricol

Elibereaza certificate de producator, conform legislatiei in vigoare;

Preocuparea si cunoasterea temeinica a prevederilor actelor normative specifice;

Tine evidenta tuturor asociatiilor care au concesionat trupuri de pasune din proprietatea privata a
comunei;
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7. In exercitarea atributiilor ce ii revin colaboreaz cu: Instantele judecatoresti, Parchetul Local de pe langa
Judecétoria Campulung Moldovenesc; Politia Comunei Pojorita; Directia Judeteana de Statistica
Suceava; Consiliul Judetean Suceava; Prefectura judetului Suceava; Centrul Local APIA Campulung
Moldovenesc.

8. Transmite periodic situatiile solictate de Directia de Statistica Suceava,

9. Asigura rezolvarea corespondentei repartizate in termenul stabilit prin adres3;

10. Exercita si alte atributji stabilite de catre conducerea Primariei, prin dispozitii si note interne.

11. Asiguré permanenta in zilele de sambata si duminica, conform graficului afigat.

12. Raspunde de aplicarea legii zootehniei la nivel de localitate.

13. Insoteste in teren echipele de control de la diferite institutji .

14. intocmeste lunar, trimestrial si semestrial situatii statistice privind modul de folosinta a terenului,
efectivele de animale etc pe care le transmite diferitelor institutji.

15. Raspunde de aducerea la cunostinta publica a avertizarilor privind aparitia bolilor la fructe si legume,
precum i de aplicarea tratamentelor recomandate.

16. Asista la predarea spre arhiva a documentelor din birou, precum si la eliberarea adeverintelor solicitate.

17. Raspunde de implementarea propriului sau controlului intern.

18. Tn exercitarea atributiilor se subordoneaza sefului ierarhic.

19. Participa la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole i fondului forestier;

20. Tine evidenta terenurilor agricole degradate prin calamitati si face propuneri pentru analizarea acestor
catastrofe;

intocmit de:

1. Numele si prenumele: loan Bogdan Codreanu
2.Functja: primar

3. Semnétura.......

4. Data 01.07.2026

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: Valenuta Ostanschi

2. Functia

3. Semnatura.......

4. Data 01.07.2026



